&GU/\YI

DEMOCRACIA, PARTICIPACAO E SOLIDARIEDADE

TERMO DE REFERENCIA
Convénio 723636/2009

LICITACAO/MODALIDADE: Pregéo Eletrénico n° 008/2010
REGIME DE EXECUCAO: Menor Preco Global (maior percentual de desconto)

Processo Administrativo: n® 001/02/2010

A GUAYI, entidade privada sem fins lucrativos, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda sob o nimero 04.738.963/0001-48, com sede na Rua José do Patrocinio, n° 611,
Cidade Baixa, Porto Alegre/RS, torna publico para o conhecimento dos interessados, que, no dia e hora
abaixo indicados fara realizar a Cotacédo Prévia de Preco na modalidade PREGAO ELETRONICO, tipo
“Menor Preco Global (maior percentual de desconto Unico)”.

A presente Cotacdo Prévia de Preco serd regida pelo Decreto n °. 6.170, de 25 de julho de 2007, pela
Portaria Interministerial n°® 127, de 29 de maio de 2008 e suas alteracdes.

Abertura das propostas: as 15:00 do dia 27 de abril de 2010.

Tempo de Disputa: Sera estipulado pelo pregoeiro, e acrescido do tempo randémico, determinado pelo
sistema.

Formalizacdo de Consultas: observando o prazo legal, o fornecedor podera formular consultas por
mensagem eletrénica (e-mail) ou fac-simile, conforme abaixo, informando o nimero da cotacao prévia.
E-mail: guayi@quayi.org.br

Fac-simile: (51) 3212-7102

Referéncia de Tempo: para todas as referéncias de tempo sera considerando o horario de Brasilia-DF.

1. OBJETIVO

Contratagdo de empresa especializada a prestacdo de servicos de reserva, emissdo, marcacao,
remarcacdo, endosso e fornecimento de passagens aéreas nacionais, destinados aos contratados e
convidados no &mbito do referido convénio.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacdo visa cumprir a meta convénio 723636/2009, conforme consta no Projeto Béasico
e Plano de Trabalho que acompanham o termo de convénio, celebrado entre o Ministério do Trabalho e
Emprego e a GUAYI.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1) Reservar, emitir, marcar, remarcar, endossar passagens aéreas nacionais, com fornecimento de
bilhete eletrdnico, fisico ou através de PTA caso necessario, nos seguintes trechos: Porto Alegre, Parani,
Sao Paulo, Rio de Janeiro, Distrito Federal, Para, Pernambuco, Rio Grande do Norte e Ceara.

3.2) Os bilhetes deveréo ser emitidos pela tarifa mais econémica, excetuando-se 0s casos em que a
Guayi autorizar emissédo por outra tarifa com a devida justificativa.

4. DO PROCEDIMENTO
4.1)O Pregéo Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante

condicbes de seguranca — criptografia e autenticacdo, garantindo o sigilo absoluto das
transacdes.


mailto:guayi@guayi.org.br

4.2)O certame serd realizado através da utilizacdo do Portal Eletrénico do Banco do Brasil

www.licitacoes-e.com.br.

4.3)Os trabalhos serao conduzidos por funcionario da Guayi, denominado “Pregoeiro”, com o suporte

de sua Equipe de Apoio, os quais, juntamente com a autoridade competente do érgdo promotor
da licitacdo, formam o conjunto de operadores do sistema do Pregao Eletronico.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1) Somente poderdo participar deste processo as empresas que prestem servicos condizentes
com o objeto desta selecdo e cumpram as demais exigéncias estabelecidas neste edital.
5.2) Estar&o impedidas de participar desta selecéo:
5.2.1 Empresas que estiverem em regime de faléncia, concordata, recuperacéo judicial,
dissolucéo, liquidagdo ou concurso de credores.
5.2.2 Empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar ou punidas com suspensao
do direito de licitar e contratar com a administracéao publica.

6 DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E EFETIVA PARTICIPAGCAO

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar do Pregdo deverdo dispor de
chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtida através do Banco do brasil site
www.licitacoes-e.com.br.

Os interessados deverdo credenciar representantes, mediante a apresentacéo de procuracdo por
instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, atribuindo poderes para formular lances
de precos e praticar todos os demais atos e operac¢des no sistema.

Em sendo sécio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa proponente, devera
apresentar cOpia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigac6es em decorréncia de tal investidura.

E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacgéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou
ao orgdo promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungdo de capacidade técnica para realizagao
das transacdes inerentes ao pregao eletrénico.

A participagdo no Pregdo Eletrbnico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsegliente encaminhamento da proposta de
precos, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, observado data e horério limite
estabelecido.

O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitagdo previstas no Edital. O fornecedor sera responsavel por todas as transacgfes que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

Cabera ao licitante acompanhar as operagfes no sistema eletrdnico durante a sessdo publica do
pregéo, ficando responséavel pelo dnus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DOS LANCES

7.1) As propostas serdo recebidas até o0 momento imediatamente anterior ao inicio da abertura das
propostas na data e horéario estipulado neste edital, sempre obedecendo ao horario oficial de Brasilia. A
disputa terd inicio na data estipulada neste edital, em sessdo publica de pregéo eletrénico, com a
divulgacéo das propostas de precos recebidas, passando o Pregoeiro a avaliar sua aceitabilidade.



7.2) Aberta & etapa competitiva, os representantes dos fornecedores deverdo estar conectados ao
sistema para participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o participante sera imediatamente
informado de seu recebimento e respectivo horéario de registro e valor.

7.3) S6 seréo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
no sistema.

7.4) N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.5) Durante o transcurso da sesséo publica, os participantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado. O sistema néo identificar o autor dos lances aos demais participantes.

7.6) No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva, o sistema eletrénico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances, retomando o Pregoeiro,
guando possivel, sua atuacao no certame, sem prejuizos dos atos realizados.

7.7) Quando a desconexdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessado do Pregéo Eletronico
serd suspensa e terd reinicio somente ap0s comunicacdo expressa aos participantes, através de
mensagem eletrénica (e-mail) divulgando data e hora da reabertura da sessao.

7.8) Os fornecedores, acessam a sala virtual de disputa, via internet, e ofertam lances sucessivos, em
tempo real, de valores decrescentes, partindo sempre do menor preco identificado nas propostas
iniciais, ate que o lote seja arrematado pelo participante que oferecer o menor preco.

7.9) ApOs esse processo o ente promotor da compra faz analise da documentagéo e amostras (se for o
caso) e declara o vencedor. A partir desse momento, os fornecedores que ofereceram proposta iniciais,
inclusive os que foram de interpor recurso, devidamente motivado.

7.10) Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor
preco e valor estimado para a contratacao.

7.11) Em sendo Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, ao incluir suas propostas no sistema,
declarar, que as mesmas se enquadram nessa categoria.

7.12) A ndo informacgédo implicara na desisténcia da microempresa ou empresa de pequeno porte de
utilizar-se da prerrogativa concedida pela Lei Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006.

7.13) Sera assegurado como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas
e empresas de pequeno porte, conforme a Lei Complementar n° 123/06 de 14 de dezembro de 2006.
8 . DO CRITERIO DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

A proposta devera obedecer aos seguintes critérios:

8.1) Os precos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional, devendo o valor unitario proposto
corresponder a unidade solicitada;

8.1)O prazo de validade da proposta é de 60(sessenta) dias a contar da data de sua apresentacao.

8.2)E de inteira responsabilidade do ofertante o preco e demais condi¢des apresentadas, salvo se no
momento da abertura da proposta for alegado erro, e aceito pelo Pregoeiro, sera registrado em ata,
devendo o item ser desconsiderado da proposta.

8.3)Os precos propostos serdo considerados completos e abrangem todos os tributos (impostos, taxas,
emolumentos, contribuicdes fiscais e para-fiscais), fornecimento méo-de-obra especializada, leis
sociais, administracao, lucros, equipamentos e ferramental, transporte de material e de pessoal e
qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste Edital.

8.4)No caso de discordancia entre valores numeéricos e por extenso, prevalecerdo estes ultimos e, entre
precos unitarios e totais, 0s primeiros.



10.

8.5)Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da legislagédo em
vigor.

8.6) Serdo rejeitadas as propostas que:

8.6)1. Sejam incompletas, isto é, ndo conterem informacgdo(des) suficiente(s) que permita(m) a
perfeita identificacdo do material licitado;

8.6)2. Contiverem qualquer limitagdo ou condig@o substancialmente contrastante com o presente
Edital, ou seja, manifestamente inexequiiveis, por decisdo do Pregoeiro.

8.7)A Guayi é considerada consumidor final, sendo que o licitante devera obedecer ao fixado no art.
155, VII, b, da Constituicdo Federal de 1988.

8.8)E facultada ao Pregoeiro a solicitacdo de amostras as licitantes declaradas vencedoras, referente
aos itens do objeto desta licitagdo e/ou, sempre que possivel, a apresentacdo de folders,
prospectos e outros materiais que facilitem a analise dos produtos ofertados, para verificacdo das
caracteristicas, no periodo de 03(trés) dias Uteis a contar da data da solicitacao.

DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

9.1)Para julgamento, sera adotado o critério de MAIOR DESCONTO PERCENTUAL UNICO sobre 0
faturamento.

9.2)O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de maior desconto percentual Unico
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sesséo publica ou, quando for o caso,
apos negociacao e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

9.3)Se a proposta ou o lance de maior desconto percentual Unico ndo for aceitdvel, o Pregoeiro
examinara a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificacdo, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo. Se for necesséario, repetira esse procedimento,
sucessivamente, até a apuracé@o de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

9.4)Da sessdo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do

procedimento e as ocorréncias relevantes.

DA HABILITACAO

10.1) O licitante vencedor devera apresentar a documentacédo original ou fotocépia autenticada no
prazo maximo de 03 (trés) dias, na sede da Guayi situada a Rua José do Patrocinio, 611, Porto
Alegre, RS, fone 51-3212-7178.

10.2) Se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedera conforme o item 9.2, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apura¢do de uma proposta que atenda ao edital.

10.3)  Os documentos de habilitacdo serdo os seguintes:

10.3)1. Quanto & Seguridade Social: certiddo expedida pelo Instituto Nacional de Seguro Social;

10.3)2. Quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo: certificado expedido pela Caixa
Econdmica Federal;

10.3)3. Quanto a Fazenda Nacional: certiddo de tributos federal expedida pela Receita Federal e
certiddo de divida ativa expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional;

10.3)4. Quanto a Fazenda Estadual: certiddo negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do
Estado da sede do licitante;

10.3)5. Quanto a Fazenda Municipal: certiddo de prova de regularidade para com a Fazenda



Municipal do domicilio ou sede do licitante abrangendo todos os tributos administrados pelo
municipio;

10.3)6. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

10.3)7. Copia autenticada do enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
pela Junta Comercial e Declaracao do Imposto de Renda do Ultimo exercicio social, no caso
de microempresas e empresas de pequeno porte, quando se beneficiarem da Lei 123/06.

11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E RECURSOS

11.1) Impugnagfes ao ato convocatério do pregdo serdo recebidas até 02 (dois) dias Uteis antes da
data fixada para abertura da licitacdo.

11.1)1. Caberéa ao pregoeiro decidir sobre a impugnagéo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

11.1)2. Deferida a impugnagéo do ato convocatoério, sera designada nova data para realizagdo do
certame.

11.2) Declarado o vencedor, qualquer licitante podera de forma imediata e motivada, em campo
proprio do sistema, manifestar sua intencao de recorrer, sendo-lhe facultado juntar memoriais no
prazo de 03 (trés) dias Uteis. Os interessados ficam, desde logo, intimados a apresentar contra-
razGes em igual prazo, que comecard a correr do término do prazo do recorrente.

11.3) A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do direito de
recurso e a adjudicacdo ao vencedor do certame.

11.4)  Osrecursos contra decisdes do pregoeiro terdo efeito suspensivo.

11.5) O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.6) N&o serdo conhecidos as impugnacdes e os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para
responder pelo proponente.

12. DA HOMOLOGAGCAO E CONTRATACAO

12.1) Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente homologara e adjudicard o objeto ao vencedor, podendo revogar a licitacdo nos termos
do Decreto 14.189/03 e artigo 49 da Lei Federal n ° 8.666/93.

12.2) Homologada a licitagdo pela autoridade competente o adjudicatério sera convocado para
assinar o contrato e retirar o instrumento equivalente no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

12.3) Como condicdo para a sua contratacdo o licitante vencedor deverd manter as mesmas
condi¢bes de habilitacdo, prestar as informacdes solicitadas pela contratante, dentro dos prazos
estipulados, bem como nao transferir a outrem as obriga¢g8es decorrentes deste contrato.

12.4)  Quando o proponente vencedor convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo
celebrar o contrato, ou ndo apresentar situagdo regular, no ato da assinatura deste, sera
convocado outro licitante, observada a ordem de classificagdo, para celebrar o contrato, e assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes cabiveis.



13. DO PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO

A contratada iniciard a prestacdo destes servicos imediatamente apds a assinatura do instrumento
contratual.
14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato serd de 20 (vinte) meses.

15. VALOR DISPONIVEL PARA O SERVICO DE EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS.

Os recursos para custear as despesas descritas neste Edital correrdo a conta do convénio n °
723636/2009, no valor global de R$ 168.000,00 (Cento e sessenta e oito mil reais).

16. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento do servico de emissédo de passagens aéreas sera de até 15 (quinze dias) apés a
emissao da fatura correspondente aos trechos utilizados no projeto

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1) As normas disciplinadoras deste Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Licitante, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

17.2) E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promocéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a incluséo
posterior de documento ou informac&o que deveria constar no ato da sessdo publica.

17.3) A autoridade competente para determinar a contratacéo poderéa revogar a licitacdo em face de razdes
de interesse publico, derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacgéo
de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

17.3)1. A anulacdo do procedimento licitatorio induz & do contrato.
17.3)2. Os licitantes néo terdo direito & indenizagdo em decorréncia da anulacdo do procedimento licitatorio,
ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver,

comprovadamente, suportado no cumprimento do contrato.

17.4) A Guayi reserva-se o direito de transferir o prazo para o recebimento e abertura das propostas
descabendo, em tais casos, direito & indenizagéo pelos licitantes.

17.5) A participacdo na presente licitacdo implica em concordancia tacita, por parte do licitante, com todos
os termos e condicdes deste Edital e das clausulas contratuais ja estabelecidas.

Fica eleito o Foro da Comarca de Porto Alegre, RS, para dirimir litigios resultantes deste Edital

Porto Alegre, 13 de abril de 2010.

Milton José Pantaledo
Coordenador Geral da Guayi



